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１．事業背景及び目的 

国立高等専門学校機構（以下、「高専機構」とする。）では、ものづくりや実験が楽し

い、理数系教科が好き、という女子中学生に、高専の魅力を伝え、技術者を目指す女子中

学生を増やすことを目的とした女子中学生向けの広報Webサイト（以下、「広報サイト」

とする。）及び、高専在学中の不安・疑問点や卒業後のキャリアプランについての情報提

供を行い、自身のキャリア形成を考える契機を与え、高専在学中の活動の参考にしてもら

うことを目的としたキャリア形成支援Webサイト（以下、「キャリア形成支援サイト」と

する）を、それぞれ作成する。 

本業務は、上記各Webサイトのコンテンツとして、高専卒業生（以下、「OG」とす

る。）や現役高専女子学生（以下、「現役学生」とする。）から、高専の魅力を語る内容の

動画とWebサイト用の記事（原稿及び写真）の作成を依頼するものである。 

 

２．委託期間 

契約締結日から令和６年３月１日（金）まで。 

 

３．各Webサイトの概要 

（１）広報サイト 

 ①制作目的 

（ア）動画の掲載等、Webサイトの利点を生かし、主役である現役学生の姿、OGの活

躍とともに、高専の魅力を伝え、技術者を目指す女子小・中学生を増やす。 

（イ）高専の「素晴らしさ」が直接（直観）的に伝わる内容とし、女子入学志願者数の

増加につなげる。 

②PR対象 

  女子小・中学生とその保護者、教育関係者 

③構成 

  資料１「広報サイト サイトマップ」参照 

 

（２）キャリア形成支援サイト 

 ①制作目的 

（ア）OGの活躍を通じロールモデルを見せることで、現役学生のキャリア選択に役立

てるものとする。 

（イ）今学んでいることがどのように将来につながっているかを伝え、キャリア形成を

支援するものとする。 

（ウ）現役学生が活躍している OGとの交流を通じて不安を解消し、より充実した高専

生活を送れるものとする。 

（エ）（ア）～（ウ）の要素に加え、入学志願者を増やすコンテンツとする。 

 ②PR対象 

 （ア）メインターゲットは在学中の現役学生 

（イ）サブターゲットは入学志願者となる女子小・中学生とその保護者、教育関係者 

 ③構成 

  資料２「キャリア形成支援サイト サイトマップ」参照 
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４．業務内容 

（１）取材業務 

①広報サイト及びキャリア形成支援サイトに掲載する動画及び記事原稿を作成するにあ

たり、 OG （７名）及び現役学生（７名）の計１４名に対し、取材・撮影を行う。

取材対象者との日程調整等は高専機構で行うので、請負者は撮影に必要な機材の用意

や機材を扱う人員の確保を行い、取材・撮影を行うこと。なお、取材・撮影の日程

は、高専機構と協議の上決定するものとし、取材・撮影には高専機構関係者が同席す

るものとする。 

 ②取材はインタビュー形式とする。取材の構成・演出（想定質問を含む）について、取

材日の１０日前までに文書により提案し、高専機構の承認を得ること。なお、構成・

演出を提案する際には、３．（１）（２）に記載した各項目に留意し、各サイトの制作

目的を達成するために最も効果的と思われる提案を行うこと。 

 ③４．（２）で制作する動画は、インタビューの他、取材対象者の活動風景等の映像を

交えて５分程度の動画にまとめるよう、構成・演出の提案時には留意すること。 

 ④取材・撮影に係る旅費は、独立行政法人国立高等専門学校機構旅費規則及び提出され

た証憑（航空券の搭乗券、領収書等）に基づいて支払うものとする。したがって、旅

費は見積り対象外とすること。なお、旅費の支給は一か所あたり３名までとする。た

だし、３名以上の旅費が発生する場合は、高専機構と協議の上、承認を得ること。 

  

（２）動画制作業務 

 ①４．（１）で取材・撮影した内容を５分程度に編集した動画を以下の表のとおり、１

名分ずつ制作すること。 

  

 広報サイト

掲載用 

キャリア形成

支援サイト 

掲載用 

制作 

合計数 

備考 

OG 

７名 

〇 〇 １４本 広報サイト掲載用とキャリア形成

支援サイト掲載用で、それぞれ動

画を作成すること。 

現役学生 

７名 

〇 × ７本  

 

 ②４．（１）の取材・撮影後、動画の構成・演出を提案し、高専機構の承認を得ること。

構成・演出を提案する際には、３．（１）（２）に記載した各項目に留意し、各サイト

の制作目的を達成するために最も効果的と思われる提案を行うこと。 

③制作した動画は広報サイト及びキャリア形成支援サイトに掲載するほか、国公私立高

専合同入試説明会等の中学生等に向けたイベントにおいても放映することがあるの

で、留意すること。 

④制作する動画について、令和６年２月１５日（木）までに仮納品を行うこと。 

⑤高専機構は仮納品された動画に対して修正等の依頼を行う場合がある。請負者は依頼

に対する対応方針を１営業日以内に提案し、機構と協議の上、修正等の対応するこ

と。 
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 ⑥制作した動画は、令和６年３月１日（金）までに、以下の納品先に「ＭＰ４」形式で

納品すること。 

  ＜納品先＞ 

 独立行政法人国立高等専門学校機構 ダイバーシティ推進準備室 

〒101-0003東京都千代田区一ツ橋 2-1-2 学術総合センター10階 

   j-office@kosen-k.go.jp 

 

（３）記事原稿制作業務 

 ①４．（１）で取材・撮影した内容をもとに、広報サイト掲載用の記事原稿を取材対象

者１名あたり１本ずつ制作すること。なお、１本あたり 800～1,000 文字程度とす

る。 

 ②記事原稿は、写真を複数枚配置すること。また、記事原稿に配置する写真は４．

（１）の取材・撮影時に撮影すること。 

 ③記事原稿は４．（２）で制作する動画の内容と連動させること。 

 ④記事原稿について、令和６年２月１５日（木）までに仮納品を行うこと。 

⑤高専機構は仮納品された記事原稿に対して修正等の依頼を行う場合がある。請負者は 

依頼に対する対応方針を１営業日以内に提案し、機構と協議の上、修正等の対応する 

こと。 

 ⑥制作した記事原稿等を令和６年３月１日（金）までに以下のとおり納品すること。な

お、納品先は４．（２）⑥と同様とする。 

（ア）記事原稿  「docx」形式 

（イ）写真データ 「JPEG」形式 

 

（４）実施体制の整備 

①以上に掲げた（１）～（３）の業務を実施する実施体制を整備し、体制図を応札時に

提出すること。その際、業務全体の統括・管理を行う監督者を１名配置すること。ま

た、体制に変更があった場合は速やかに機構に報告し、承認を得ること。 

② 提出する体制図には監督者又は連絡担当者の電話番号、メールアドレス等の連絡先

を明記すること。 

 

５．機密保持 

（１）受注により知り得た全ての情報について守秘義務を負うものとし、これを第三者に

漏らし、又は他の目的に使用しないこと。 

（２）受注により知り得た全ての情報については、契約期間はもとより、契約終了後に

おいても第三者に漏らしてはならない。 

（３）正当な理由があってやむを得ず第三者に開示する場合、書面によって事前に高専

機構の承認を得ること。また、情報の厳重な管理を実施すること。 

（４）高専機構及び学校が提供した資料は、原則として全て複製禁止とすること。ただ

し、業務上やむを得ず複製する場合であって事前に書面にて高専機構の許可を得た場

合にはこの限りではない。なお、この場合であっても業務終了後はその複製を高専機

構に返納するか、焼却・消去する等適切な措置をとり、秘密を保持すること。 
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６．著作権の帰属 

（１）成果品及び成果品に使用した写真、動画、図版、イラスト等一切の著作権（二次使

用を含む）は、納品後、機構に帰属するものとする。第三者の著作物を利用する場合

は、それが可能となるような手続きをすること。また、これにかかる一切の費用は、本

契約に含むものとする。（契約締結後の追加での費用負担には応じない。） 

（２）本仕様書に基づく作業に関し、第三者との間に著作権に係る権利侵害の紛争等が生

じた場合は、当該紛争の原因が専ら機構の責に帰す場合を除き、請負者の責任、負担に

おいて一切を処理すること。この場合、機構は係る紛争等の事実を知った時は、請負者

方に通知し、必要な範囲で訴訟上の防衛を請負者方に委ねる等の協力措置を講じるもの

とする。 

 

７．第三者委託 

 請負者は、本業務を自ら履行するものとし、本業務の全部を第三者に委託し、又は請け

負わせてはならない。ただし、高専機構に委託内容の詳細を書面で提出し、承認された場

合は、この限りでない。なお、承認された場合でも請負者は契約による責任を免れること

はできない。 

 

８．損害賠償 

 請負者の故意又は過失により、高専機構が損害を被った場合には、機構は請負者に対し

て損害賠償を請求し、かつ、高専機構が考える必要な措置をとることを請求できる権利を

有するものとする。 

 

９．その他 

本調達の履行について疑義が生じたとき、又は本調達に伴い契約書及び仕様書に定めて 

いない事項については、高専機構及び請負者の双方で協議の上、決定すること。 



広報サイト サイトマップ 資料１

①トップページ

・キービジュアル

・概要
テキストデータ

・リンク

★サイト構成は次ページ参照

１ページ程度

⑤イベント 

・KOSEN FES
・女子フォーラム
・GCON
・その他入試広報イベント 等

関連ページのリンクの掲載

１ページ程度

③在校生の活躍

・活躍する現役女子高専生（在校
生）のインタビュー（7名分）
動画+テキスト+写真データ

※７つの専門分野

7名分（1+7ページ）

④卒業生の活躍

・活躍する卒業生（ＯＧ）のイン
タビュー（7名分）
動画+テキスト+写真データ

※7つの専門分野

7名分（1+7ページ）

②高専の魅力

・高専の魅力ポイントを紹介
テキスト+画像（写真）データ

※10点程度

（ページ数未定）



広報サイト サイトマップ 資料１

TOP

メインデザイン
・概要
・リンク

高専の魅力

在校生の活躍

卒業生の活躍

イベント

１名１Pで紹介

１名１Pで紹介

7名

1P

1P

1P

備考
・機構HP上にWeb特設サイトを設置

7名

同一ページで紹介またはポイント毎に個別ページで紹介



（資料2）

キャリア形成支援サイト　サイトマップ

トップページ

・サイト概要

・ピックアップ情報

高専OG情報

出身高専や学科、卒業年度等での検索機能。

※登録ユーザと一般閲覧者で表示内容を変える

交流コンテンツ

現役女子学生同士や高専OGと交流が図れるコンテンツ

※登録ユーザのみ参加可能

その他、提案コンテンツや必要とされるページ、機能 等

各OG情報ページ

キャリアの更新に合わせて、随時更新できる仕組みとする。

管理画面 ※機構担当者及び保守担当者のみアクセス可能

・ユーザ管理

・コンテンツ管理

・その他、必要とされる機能

■ WEBサイト

■ 管理機能

掲載情報等を管理

登録ユーザー関連コンテンツ

※高専OG、現役女子学生がユーザ登録可能

・ユーザ登録、ログイン

・ユーザ登録情報の更新

登録・

更新
利用
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